#»Microsoft 365 Copilot:

Prompting do’s en don'ts

® Wees duidelijk en specifiek.
Geef Copilot specifieke instructies zoals het
onderwerp, het doel, de toon en de vereiste
lengte.

® Houd het informeel.
Geef feedback aan Copilot op basis van de
kwaliteit van diens antwoorden, zodat de Al
kan leren en zich kan aanpassen aan je
voorkeuren.

©®© Geef voorbeelden.
Gebruik duidelijke en specifieke trefwoorden
of zinnen wanneer je Copilot vraagt om een
stuk tekst voor je te schrijven. Dit helpt om
relevantere en creatievere teksten te
genereren.

© Vraag om feedback.
Door feedback te vragen aan Copilot, kan
het jouw behoeften en voorkeuren beter
begrijpen en relevantere en nuttigere
antwoorden geven.

© Schrijf leesbaar.
Gebruik correcte interpunctie, hoofdletters
en grammatica bij het schrijven van
prompts, omdat dit de Al helpt om tekst en
antwoorden van betere kwaliteit te
produceren.

Gebruik geen vage taal wanneer je Copilot
aanstuurt en wees zo duidelijk mogelijk om
antwoorden van betere kwaliteit te krijgen.

Copilot is niet verantwoordelijk voor de
inhoud of de gevolgen van wat je schrijft. Je
moet de lokale wetten, regels en rechten
van anderen respecteren.

Dit kan ertoe leiden dat Copilot antwoorden
van lage kwaliteit, ongepaste of
onprofessionele antwoorden geeft.

€ savaco

Haal het maximale uit Copilot en vermijd
vaak voorkomende valkuilen. Met deze do’s
en weet je alvast wat je beter wel en
niet doet bij het schrijven van prompts.

@ Controleer op juistheid.
Soms kan Copilot fouten maken. Controleer
de antwoorden van Copilot altijd op
juistheid, grammatica en stijl, en let op
irrelevante of ongepaste inhoud.

® Geef details.
Geef Copilot contextuele details om
nauwkeurigere, consistentere antwoorden te
genereren. Bijvoorbeeld het genre, de
personages en de plot van een verhaal.

® Wees beleefd.
Door vriendelijke en respectvolle taal te
gebruiken tijdens het chatten met Copilot
bevorder je de samenwerking en verbeter je
de responsiviteit en prestaties van de Al.

Als je Copilot vraagt om een taak uit te
voeren die meerdere of tegenstrijdige
stukjes informatie in hetzelfde verzoek bevat,
kan dit de Al in verwarring brengen en leiden
tot antwoorden van mindere kwaliteit.

Dit kan het schrijfproces van Copilot
verstoren. Sluit of voltooi altijd een taak
voordat je aan een nieuwe begint. Schrijf bij
het starten van een nieuwe taak ‘Nieuwe
taak’.



